ELERUED JERG:

Die 1904 gegriindete Elektro Jerg GmbH ist ein inhabergefiihrtes, mittelstandiges Unternehmen rund
um die moderne Elektro- und Kommunikationstechnik.

Der Unternehmenserfolg basiert auf dem breiten Leistungsspektrum, das den Stadten und
Gemeinden, als auch namhaften Gewerbe- und Industriekunden aus der Region angeboten wird:

e Energie- und Gebaudetechnik

e Wassermesstechnik

e Gebdudeautomation und Kommunikationstechnik
e Kabel- und Leitungsbau

e Stromversorgung / Mittelspannung bis 30kV

e Beleuchtungstechnik

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum frilhestmoglichen Zeitpunkt eine

Kaufmannische Sachbearbeitung / Assistenz zur Projektabwicklung (m/w/d)
in Voll- oder Teilzeit

IHRE AUFGABEN

Als kaufmannische Sachbearbeitung / Assistenz sind Sie fiir die kaufmannische Projektabwicklung in
direkter Zusammenarbeit mit den technischen Projektleitern zustandig

und Gbernehmen eigenverantwortlich nachfolgende Aufgaben:

e selbststandige Vorbereitung und Zuarbeitung zur Angebotskalkulation, -erstellung und
Angebotsabgabe

e Projektabrechnung an Kunden und Dritte mit Erstellung von Aufmalien, Nachtragen und
Ausgangsrechnungen

e Bearbeitung und Uberwachung von Bestellungen beim Lieferanten

e Priifung der Lieferantenrechnungen

SIE BRINGEN MIT
e erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, bestenfalls mit einer Weiterbildung
zum Wirtschaftsfachwirt / Betriebswirt oder mehrjahriger Berufserfahrung in einer
vergleichbaren Position
e selbststandige und strukturierte Arbeitsweise
e Grundkenntnisse im elektrotechnischen Bereich sind von Vorteil
e sicherer EDV-Umgang

DARAUF KONNEN SIE SICH FREUEN
e interessante und abwechslungsreiche Aufgaben in einem kollegialen Umfeld
e |eistungsgerechte Verglitung
e Corporate-Benefits
e betriebliche Zusatzleistungen wie 30 Tage Urlaub, Urlaubsgeld, betriebliche
Sonderzahlungen, AG-Zuschuss zur Altersvorsorge
e Weiterbildungsmoglichkeiten
e Homeoffice-Mdglichkeit (nach angemessener Einarbeitungszeit)
e gute Anbindung an 6ffentliche Verkehrsmittel durch zentralen Standort in Aalen

Mochten Sie uns mit lhrer Erfahrung und Ilhrem Wissen verstarken?

Dann senden Sie uns bitte lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen entweder per
E-Mail an karriere@elektro-jerg.de oder per Post an Firma Elektro Jerg GmbH,

z. Hd. Frank Betzler, Bahnhofstr. 58, 73430 Aalen. Fir telefonische Auskiinfte steht
Ihnen Frank Betzler unter 07361/9661-17 gerne zur Verfliigung.
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